
中山大学新华学院教师调（停）课申请表
	教师姓名
	
	所属院系
	

	课程名称
	
	联系电话
	

	申请理由
	

	原课程

安排
	日期
	星期
	节次
	人数
	课室
	教学班

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	补课

安排
	日期
	星期
	节次
	人数
	课室
	教学班

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	备注
	

	审核

意见
	教务员签名：

年  月   日
	（教师所属系部）

系(部)主任签名：

年   月   日

	教务部

意见
	主管领导签名： 

年   月   日


注：任课教师填写申请表后，送系（部）审批（审核意见必须明确），最后交教务办存档。
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
教师调（停）课通知单（申请单位教学秘书负责：通知教师 、学生所在系教学秘书或者学生班级）
	教师姓名：


	课程名称
	教学班
	日期
	星期
	节次
	人数
	课室

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


